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PRIMERE ATLETIEK 2020: Saterdag, 25 Januarie, het Hoérskool Heilbron se Primére Afdeling Deelgeneem aan
Laerskool Republiek se uitnodigingsbyeenkoms. Die atlete behaal : 24 eerste plekke, 23 tweede plekke en 15 derde
plekke. Op Vrydag 31 Januarie gaan die atlete aan die Laerskool Voorwaarts Byeenkoms in Meyerton deel neem.

oérskool Heilbron ontvang 'n spesi-
Hale geskenkbewys van die

Departement van Onderwys en
Kagiso-trust vir die volgende vakke:
Geografie, Rekeningkunde, Fisiese
Wetenskap en Wiskunde. Die skool het
weereens 'n 100% slaagsyfer behaal en ont-
vang 'n trofee vir volgehoue 100% slaagsy-

fer vir 5 opeenvolgende jare. Die trofee is
net aan twee skole in die Fezile Dabi destrik
toegeken. Hoérskool Heilbron ontvang 'n
platinum trofee vir 'n 100%-slaagsyfer vir
23 agtereenvolgende jare! Alle leerlinge
slaag ALLE vakke!! Toekenings is aan elke
vak onderwyser oorgehandig vir 'n 100%
slaagsyfer.

Op die foto (Voor): Elmarie Cronjé (Rekenaar Toepassings Tegnologie), Peter Smith (Skoolhoof), Bertina Janse van

Rensburg (Lewenswetenskap en Wiskunde Geletterdheid ), Tertius Janse van Rensburg (Ingenieurs Grafika en
Ontwerp en Landbou Tegnologie), Magda Kruger (Rekeningkunde), Marina van Zyl (Afrikaans) en David Knight
(Lewensoriéntering). Agter vl: Liza-Mari de Witt (Geografie), Henriétte Janse van Rensburg (Engels), Mariaan

Mouton (Wiskunde en Fisiese Wetenskap) en Elsabé van der Merwe (Verbruikerstudie).

VACANCY
SECRETARY / PERSONAL ASSISTANT

Telwiedré Voere in Heilbron has got a vacancy available for the above-mentioned position.
Potential candidates must have the following characteristics: -

PERSONAL FEATURES: - Dynamic, friendly, accurate, responsible, reliable, loyal, honest
and punctual. Independently and effectively functioning and problem solving [if possible].

Effective handling of the electronic diary and calls of the Chief Executive Officer. Ability to
plan and coordinate. Good human relations, communication skills and taking own initiative.

JOB DESCRIPTION: - Reception and hospitable handling of visitors and customers.
Switchboard management and effective message taking, if needed. Sending e-mail
messages and handling calls and faxes of all persons responsible for. Compilation, typing
and translation of letters, memos, notices, policy documents, etc. Arranging and minute
taking of meetings. Filing and general office work, for all persons responsible for. Setting up
Power Point presentations, when required and needed. Any other tasks as assigned by the
CEO and other persons within the framework of responsibility.

REQUIREMENTS: - At least a Grade 12 certificate plus a secretarial training certificate or
diploma. Must be computer literate in both “Word” & “Excel” programs [MS Office]. Effective
and fluent in Afrikaans and English - read, speak and write. Capable handling numbers and
figures. Valid driver's license. Knowledge of the animal feed industry and previous
experience will serve as a recommendation.

OTHER: - Responsible directly to the Chief Executive Officer. Compensation negotiable
according to qualifications, abilities and experience.

CLOSING DATE: - FRIDAY, 15 FEBRUARY 2020
INTERESTED PARTIES: - Submit your written resume/application to the Personnel

Offices, [Attention: - Mrs. Ankia Barnard] at Telwiedré Voere, 6 Botha Street, Heilbron or
via email to admin1@telwiedre.co.za

VAKANTE POS
SEKRETARESSE / PERSOONLIKE ASSISTENT

By Telwiedré Voere in Heilbron is daar 'n vakature vir bogenoemde pos beskikbaar.
Voornemende kandidate moet oor die volgende eienskappe beskik:-

PERSOONLIKE EIENSKAPPE: - Dinamies, vriendelik, akkuraat, verantwoordelik, betroubaar,
lojaal, eerlik en stiptelik. Onafhanklike effektiewe funksionering en oplossing van probleme
[indien moontiik]. Effektiewe hantering van die elektroniese dagboek en oproepe van die Hoof
Uitvoerende Beampte. Vermoé om te beplan en te kodrdineer. Goeie menseverhoudinge,
kommunikasievermoéns en neem van eie inisiatief.

POSBESKRYWING: - Ontvangs en gasvrye hantering van besoekers en klante. Hantering van
skakelbord en effektiewe neem van boodskappe, indien nodig. Stuur van e-posboodskappe en
hantering van oproepe en fakse van alle persone waarvoor verantwoordelik. Opstel, tik en
vertaling van briewe, memo’s, kennisgewings, beleidsdokumente, ens.

Reél en notulering van vergaderings. Liassering en algemene kantoorwerk, waarvoor
verantwoordelik. Opstel van “Power Point’-aanbiedinge, wanneer nodig en vereis. Enige ander
take soos opgedra deur die HUB en ander persone binne verantwoordelikheidsraamwerk.

VEREISTES: - Ten minste ‘n Graad 12-sertifikaat plus sekretariéle opleidingsertifikaat
of -diploma. Moet rekenaarvaardig wees in beide “Word™- & “Excel’-programme [MS Office].
Afrikaans en Engels magtig — lees, praat en skryf. Syferaangelé. Geldige bestuurslisensie.
Kennis van die veevoerbedryf en ondervinding sal as ‘n aanbeveling dien.

ANDER: - Verantwoordelik direk aan die Hoof Uitvoerende Beampte. Vergoeding
onderhandelbaar volgens kwalifikasies, vermoéns en ondervinding.

SLUITINGSDATUM:- VRYDAG, 15 FEBRUARIE 2020
BELANGSTELLENDES: - Oorhandig of stuur u skriftelike CV/aansoek aan die

Personeelkantore, [Aandag:- Mev. Ankia Barnard] by Telwiedré Voere, Bothastraat 6,
Heilbron of via e-pos na admin1@telwiedre.co.za

‘ ’ anaf Woensdagoggend, 29 Januarie
2020, omstreeks 02h00 moes
Heilbron-Petrus Steyn padgebruikers
hulle 4x4 knoppies draai en grondpad ry nadat
'n trok omgeval het en beide bane op die pad
versper het. Die trok het vertrek uit Britz en
ongeveer 35km buite Heilbron het die drywer
beheer verloor oor die voertuig en op sy kant
beland. Die massa klappe was gelaai met klip
wat alles in die pad beland het en die tydperk
vir beskikbaarheid van die pad vertraag het.
Loshandwerkers is uit Petrus Steyn gehuur
om te help om die klippe op te tel en weer in
'n ander trok se bakke te laai. Die ongeluks-
voertuig moes ingesleep word. 'n Nabygeleé
maatskappy het ook aangebied om met hul
TLB die klippe op die trok te laai en die pad
skoon te maak. Groot waardering word getoon
aan High-Fert in Petrus Steyn. Padgebruikers
moes egter tot sonopkoms nog 'n ompad
gebruik om hulle bestemmings te bereik en
ander het tot en met 3 ure gestaan en wag vir
die pad om toeganklik te wees.



